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1. Общие положения 

1.1. Настоящий «Регламент размещения и хранения текстов 
выпускных квалификационных работ по программам бакалавриата в 
электронной библиотеке НЧОУ ВО «МИЭПП»» (далее - Регламент) 
разработан с целью установления порядка размещения и хранения в 
электронной библиотеке НЧОУ ВО «МИЭПП» (далее - ЭБ) выпускных 
квалификационных работ и аннотаций к ним обучающихся по 
образовательным программам высшего образования (программам 
бакалавриата). 

1.2. Регламент разработан в соответствии с: 
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 
- Порядком проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования - программам 
бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры, 
утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 29.06.2015 № 636. 

1.3. Размещение выпускных квалификационных работ (далее-ВКР) 
обучающихся в ЭБ осуществляется в целях повышения качества 
организации учебного процесса и формирования базы данных текстов 
ВКР. 

1.4. Настоящий Регламент утверждается приказом ректора НЧОУ 
ВО «МИЭПП». 

2. Подготовка текстов ВКР для размещения в электронной 
библиотеке 

2.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации, 
тексты ВКР, содержащие сведения, составляющие государственную 
тайну, размещаются в ЭБ только в виде аннотаций. Структура аннотации 
приведена в «Положении о порядке проведения государственной 
итоговой аттестации и итоговой аттестации обучающихся, осваивающих 
образовательные программы высшего образования», утвержденного 
ректором НЧОУ ВО «МИЭПП». 

2.2. Тексты ВКР, содержащие производственные, технические, 
экономические, организационные и другие сведения, в том числе о 
результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической 
сфере, которые имеют действительную или потенциальную 
коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, 
размещаются в ЭБ с изъятием разделов, содержащих вышеуказанную 
информацию в соответствии с решением правообладателя (приложение 
№ 4). 

2.3. Тексты ВКР до предоставления в ЭБ НЧОУ ВО «МИЭПП» 
должны быть предварительно проверены на объем заимствований через 
систему «Антиплагиат» на выпускающей кафедре. 

2.4. Обучающиеся, допущенные к защите ВКР, за 2 дня до защиты 



ВКР представляют на выпускающую кафедру: 
- подписанное Разрешение на размещение выпускной 

квалификационной работы в ЭБ НЧОУ ВО «МИЭПП» (приложение № 
3); 

- электронную версию полного текста ВКР с подписями и датами 
(один файл формата PDF размером не более 1 Мб); 

- аннотацию ВКР (один файл формата PDF размером не более 1 Мб); 
- отзыв руководителя (с подписью); 
- рецензию (при наличии); 
- отчет о проверке в системе Антиплагиат. 
2.5. Файлы не должны быть защищены паролем. 
2.6. Текстовые материалы и изображения (рисунки, карты, схемы, 

таблицы, фотографии и т.п.), входящие в состав ВКР, должны быть 
хорошего качества, четкими. В работе не должно быть пустых страниц, 
порядок следования глав и отдельных частей ВКР должен 
соответствовать печатной версии. 

2.7. Обучающийся НЧОУ ВО «МИЭПП» несет персональную 
ответственность за достоверность сведений о ВКР. 

3. Порядок размещение текстов ВКР в ЭБ. 

3.1. Выпускную квалификационную работу размещает 
ответственный от кафедры (далее - модератор), который назначается 
приказом ректора НЧОУ ВО «МИЭПП». 

3.2. Для размещения ВКР в ЭБ модераторы должны получить в 
Центре информационно-образовательных технологий (далее-ЦИОТ) логин 
и пароль для работы в ЭБ. 

3.3. При размещении электронной версии ВКР в ЭБ модератор 
заполняет электронную регистрационную карточку ВКР и указывает 
следующие сведения: 

- тему ВКР; 
- фамилию, имя, отчество обучающегося; 
- направление подготовки/специальность; 
3.4. К заполненной регистрационной карточке ВКР модератор 

прикрепляет два файла формата PDF (размером не более 1 Мб каждый): 
- аннотацию ВКР; 
- электронную версию ВКР (титульный лист обязательно с 

подписями и датами); 
3.5. Электронная версия ВКР и аннотация размещается в ЭБ 

модератором в течение 60 дней после защиты ВКР обучающимся. 
3.6. Модератор имеет возможность просматривать / редактировать / 

удалять созданные им данные о ВКР в случае необходимости. 
3.7. Модератор несет ответственность за своевременное размещение 

ВКР в ЭБ. 
 
 

 



4. Порядок хранения ВКР 

4.1. После размещения в ЭБ всех ВКР выпускающей кафедрой 
оформляется акт (приложение № 1) в двух экземплярах, подписанный 
заведующим выпускающей кафедры. Один экземпляр акта передается в 
Центр информационно-образовательных технологий, второй - остается на 
кафедре. 

4.2. Размещенные в ЭБ ВКР хранятся в течение 5 лет. По истечении 
срока хранения информация о ВКР и прикрепленных файлах удаляется из 
ЭБ ответственным от кафедры, имеющим статус «модератор», оформляется 
акт об исключении ВКР из ЭБ (приложение № 2) в двух экземплярах, 
подписанный заведующим выпускающей кафедры. Один экземпляр акта 
передается в Центр информационно-образовательных технологий, второй - 
хранится на кафедре. 

5. Обеспечение доступа к ВКР 

5.1 Доступ лиц к текстам ВКР обеспечивается в соответствии с 
законодательством Российской Федерации с учетом изъятия 
производственных, технических, экономических, организационных и 
других сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности 
в научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной 
деятельности, которые имеют действительную или потенциальную 
коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам в 
соответствии с решением правообладателя. 

5.2 Электронные версии ВКР в защищенном формате доступны 
авторизованным в ЭБ НЧОУ ВО «МИЭПП» пользователям. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 
АКТ 

о размещении электронных версий выпускных квалификационных работ 
по программам бакалавриата, магистратуры и специалитета 

в электронной библиотеке НЧОУ ВО «МИЭПП» 

 

«___»____20 г. № _______  
Москва 

Кафедра _______________________________________________________________  

Выпуск 20 __ г. 

Направление подготовки/специальность ____________________________________  
                                                                                             (код и наименование) 

Профиль подготовки/программа 
магистратуры/ специализация______________________________________________ 
 

№ 
п/п 

Фамилия имя отчество 
обучающегося 

Название (тема) ВКР Руководитель работы 
(ФИО, ученая степень, 

звание) 
1    

2    

 Итого   

 
 

Заведующий кафедрой     __________________ (ФИО) 

Директор ЦИОТ     __________________ (ФИО) 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 2 
АКТ 

об исключении электронных версий выпускных квалификационных работ 
по программам бакалавриата, магистратуры и специалитета из электронной 

библиотеки НЧОУ ВО «МИЭПП» 

 

 

«___»____20 г. № _______  
Москва 

 

Кафедра _______________________________________________________________  

Выпуск 20 __ г. 

Направление подготовки/специальность ____________________________________  
                                                                                             (код и наименование) 

Профиль подготовки/программа 
магистратуры/ специализация______________________________________________ 
 

№ 
п/п 

Фамилия имя отчество 
обучающегося 

Название (тема) ВКР Руководитель работы 
(ФИО, ученая степень, 

звание) 
1    

2    

 Итого   

 
 

Заведующий кафедрой     __________________ (ФИО) 

Директор ЦИОТ     __________________ (ФИО) 

 

 

 

 

 
 



Приложение № 3 
РАЗРЕШЕНИЕ 

библиотеке НЧОУ ВО «МИЭПП» 
на размещение выпускной квалификационной работы в электронной 

библиотеке НЧОУ ВО «МИЭПП» 
Я,________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
Паспорт серии__________  №____________ , выдан____________________ 

(указать, когда и кем выдан паспорт) 
зарегистрирован (-а) по адресу:_______________________________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
обучающийся(-аяся)_________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

(направление, специальность) 
негосударственного частного образовательного учреждения высшего 
образования «Московский институт экономики, политики и права» (далее - 
МИЭПП), разрешаю МИЭПП безвозмездно воспроизводить и размещать 
(доводить до всеобщего сведения) в полном объеме написанную мною в 
рамках выполнения образовательной программы выпускную 
квалификационную работу на тему:____________________________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
в электронной библиотеке НЧОУ ВО «МИЭПП». 
 

Я подтверждаю, что выпускная квалификационная работа написана 
мною лично и не нарушает авторских прав иных лиц, не содержит 
государственную тайну и другую информацию ограниченного доступа. 

Я понимаю, что размещение ВКР в электронной библиотеке не 
позднее чем через 1 (один) год с момента подписания мною настоящего 
разрешения означает заключение между мной и НЧОУ ВО «МИЭПП» 
лицензионного договора на условиях, указанных в настоящем разрешении. 

Я сохраняю за собой исключительное право на ВКР. 
 
__________________________________________________________________ 
 
1. Настоящее разрешение является офертой в соответствии со статьей 435 
Гражданского кодекса РФ. Размещение ВКР в электронной библиотеке 
является акцептом в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса РФ. 
 
 
 
________________________ 
                           (подпись) 

 



Приложение № 4 
 

ОТКАЗ 
от размещения полного текста выпускной квалификационной работы в 

электронной библиотеке НЧОУ ВО «МИЭПП» 
Я,________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 
Паспорт серии__________  №____________ , выдан____________________ 

(указать, когда и кем выдан паспорт) 
зарегистрирован (-а) по адресу:_______________________________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
обучающийся(-аяся)_________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

(направление, специальность) 
негосударственного частного образовательного учреждения высшего 
образования «Московский институт экономики, политики и права» (далее - 
МИЭПП), запрещаю МИЭПП безвозмездно воспроизводить и размещать 
(доводить до всеобщего сведения) в полном объеме написанную мною в 
рамках выполнения образовательной программы выпускную 
квалификационную работу на тему:____________________________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
 

Причина отказа в публикации Расшифровка причины отказа в публикации 
производственные сведения, имеющие 
коммерческую ценность 

 

экономические сведения, имеющие 
коммерческую ценность 

 

организационные сведения, имеющие 
коммерческую ценность 

 

результаты интеллектуальной 
деятельности в научно-технической 
сфере, имеющие коммерческую ценность 

 

технические сведения, имеющие 
коммерческую ценность 

 

др. сведения, имеющие коммерческую 
ценность 

 

 
 

«___»_________20__г.    _____________________________ 
       (подпись) 


