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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок проведения итоговой 
(государственной итоговой) аттестации по программам бакалавриата (далее -  
Положение), распространяется на обучающихся, осваивающих программы 
бакалавриата, вне зависимости от форм обучения и форм получения 
образования в негосударственном частном образовательном учреждении 
высшего образования «Московский институт экономики, политики и права» 
(далее  - НЧОУ ВО «МИЭПП»; Институт).  

Положение разработано в соответствии с: 
-Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 
- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 06.04.2021 № 245 "Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по образовательным 
программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры"; 

-Приказом Минобрнауки России от 29.06.2015 № 636 «Об 
утверждении Порядка проведения государственной итоговой 
(государственной) аттестации по образовательным программам высшего 
образования - программам бакалавриата, программам специалитета и 
программам магистратуры»; 

-Приказом Минобрнауки России от 13.02.2014 №112 «Об 
утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи документов о высшем 
образовании и о квалификации и их дубликатов»; 

- Федеральными государственными образовательными стандартами 
высшего образования (далее - ФГОС ВО); 

-Уставом НЧОУ ВО «МИЭПП», а также с учетом других действующих 
нормативных актов в части требований к итоговой (государственной 
итоговой) аттестации в высших учебных заведениях и устанавливает порядок 
проведения итоговой (государственной итоговой) аттестации в Институте. 

Государственная итоговая аттестация обучающихся проводится по 
всем образовательным программам высшего образования, имеющим 
государственную аккредитацию. 

Государственная итоговая аттестация проводится в целях определения 
соответствия результатов освоения обучающимися образовательных 
программ соответствующим требованиям федеральных государственных 
образовательных стандартов высшего образования (далее - стандарт), в том 
числе уровня подготовленности обучающихся к решению профессиональных 
задач. 

К государственной итоговой  аттестации допускаются обучающиеся, не 
имеющие академической задолженности и в полном объеме выполнившие 
учебный план или индивидуальный учебный план по соответствующей 
образовательной программе высшего образования. 

Государственная итоговая аттестация может проводиться в следующих 



формах аттестационных испытаний: 
- государственный экзамен; 
- защита выпускной квалификационной работы. 
Конкретный перечень форм государственной итоговой аттестации 

устанавливается в соответствии с ФГОС ВО для каждого направления 
подготовки и указывается в образовательной программе, а также в 
Программе государственной итоговой аттестации. 

Программы государственной итоговой аттестации, примерные задания 
для подготовки к государственным аттестационным испытаниями, а также 
экзаменационные материалы по каждой образовательной программе 
разрабатываются выпускающей кафедрой в соответствии с ФГОС ВО. 

Программа государственной итоговой аттестации обучающихся 
рассматривается на Ученом совете института, согласовывается с учебно-
методическим отделом и утверждается первым проректором не менее чем за 
6 месяцев до начала итоговой (государственной) аттестации. 

Структура программ государственной итоговой аттестации 
утверждается отдельными локальными нормативными актами Института, в 
соответствии с требованиями действующих редакций ФГОС ВО. 

В программу государственной итоговой аттестации могут быть 
включены дополнительные требования, отражающие специфику 
направленности (профиля) образовательной программы и особенности 
проведения государственной итоговой аттестации. 

Изменения и дополнения в Программу государственной итоговой 
аттестации могут вноситься выпускающей кафедрой не менее чем за 6 
месяцев до проведения государственных аттестационных испытаний. 
Изменения и дополнения согласовываются с председателем Ученого совета 
Института, с учебно-методическим отделом и утверждаются первым 
проректором. 

1.7. Требования к подготовке выпускной квалификационной работы 
изложены в Приложении № 1 к настоящему Положению. 

1.8. Успешное прохождение государственной итоговой аттестации 
является основанием для выдачи обучающемуся документа о высшем 
образовании и о квалификации образца, установленного Министерством 
науки и высшего образования Российской Федерации. 

1.9. Обучающиеся, не прошедшие государственную итоговую 
аттестацию в связи с неявкой на государственное аттестационное испытание 
по уважительной причине, вправе пройти ее в течение 6 месяцев после 
завершения государственной итоговой аттестации. Обучающийся должен 
представить в Институт документ, подтверждающий уважительную причину 
его отсутствия. 

Обучающиеся, не прошедшие одно государственное аттестационное 
испытание по уважительной причине, допускаются к сдаче следующего 
государственного аттестационного испытания (при его наличии). 

Обучающиеся, не прошедшие государственное аттестационное 
испытание в связи с неявкой на государственное аттестационное испытание 



по неуважительной причине или в связи с получением оценки 
«неудовлетворительно», отчисляются из Института с выдачей справки об 
обучении как не выполнившие обязанностей по добросовестному освоению 
образовательной программы и выполнению учебного плана с выдачей 
справки об обучении установленного Институтом образца. 

1.10. Государственная итоговая аттестация проводится в сроки, 
предусмотренные календарным учебным графиком на соответствующий 
учебный год. 

1.11. После прохождения государственной итоговой аттестации 
обучающимся предоставляются по их заявлению каникулы в пределах срока 
освоения соответствующей образовательной программы. По окончании 
каникул производится отчисление обучающихся в связи с получением 
образования. 

1.12. Обучающимся и лицам, привлекаемым к государственной 
итоговой аттестации, во время ее проведения запрещается иметь при себе и 
использовать средства связи и другие виды электронной техники, кроме 
техники, выдаваемой Институтом. 

 
2. Государственные экзаменационные комиссии 

2.1. Для проведения государственной итоговой аттестации в Институте 
создаются государственные экзаменационные комиссии (далее - ГЭК, 
комиссия), действующие в течение календарного года. 

2.2. Комиссии создаются по каждому направлению подготовки. Может 
быть сформировано несколько ГЭК по одному направлению подготовки. 

2.3. ГЭК возглавляет председатель. Председатель ГЭК утверждается не 
позднее 31 декабря, предшествующего году проведения государственной 
итоговой аттестации Министерством науки и высшего образовании 
Российской Федерации на основании представления Института из числа лиц, 
не работающих в Институте, имеющих ученую степень доктора наук и (или) 
ученое звание профессора либо являющихся ведущими специалистами - 
представителями работодателей или их объединений в соответствующей 
области профессиональной деятельности. 

2.4. Председатель ГЭК организует и контролирует деятельность 
комиссии(ий), обеспечивает единство требований, предъявляемых к 
обучающимся при проведении государственной итоговой аттестации. 

2.5. В состав ГЭК входят председатель и не менее 4-х членов 
комиссии. Члены ГЭК являются ведущими специалистами - представителями 
работодателей или их объединений в соответствующей области 
профессиональной деятельности и (или) лицами, относящимися к 
профессорско-преподавательскому составу Института (иных организаций) и 
(или) научным работникам Института (иных организаций), имеющими 
ученое звание и (или) ученую степень. Доля лиц, являющихся ведущими 
специалистами - представителями работодателей или их объединений в 
соответствующей области профессиональной деятельности (включая 



председателя ГЭК) в общем числе лиц, входящих в состав ГЭК, должна 
составлять не менее 50 %. 

Состав ГЭК утверждается приказом ректора Института. 
2.6. Составы ГЭК утверждаются не позднее, чем за 1 месяц до начала 

государственной итоговой аттестации. 
2.7. Для обеспечения работы ГЭК ректором Института из числа лиц 

профессорско-преподавательского состава, научных работников или 
административных работников Института назначаются секретари ГЭК и 
утверждаются отдельным приказом ректора Института. 

Секретарь ГЭК: 
- в состав ГЭК не входит; 
- ведет протоколы заседаний ГЭК; 
- представляет необходимые материалы в апелляционную комиссию. 

2.8. Основной формой деятельности ГЭК являются заседания. 
Заседания комиссий проводятся председателем ГЭК и считаются 

правомочными, если в них участвуют не менее 2/3 от числа лиц, входящих в 
состав ГЭК. Решения принимаются простым большинством голосов от числа 
лиц, входящих в состав комиссии и участвующих в заседании. При равном 
числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса. 

2.9. В своей деятельности ГЭК руководствуются настоящим 
Положением, требованиями ФГОС ВО и образовательной программы в 
части, касающейся требований к государственной итоговой аттестации. 

Основными функциями ГЭК являются: 
- определение соответствия результатов освоения обучающимися 

образовательной программы в соответствии с требованиями ФГОС ВО; 
- выявление в ходе государственной итоговой аттестации уровня 

подготовленности обучающихся к решению профессиональных задач; 
- принятие решения о присвоении квалификации по результатам 

государственной итоговой аттестации и выдаче выпускнику документа 
государственного образца о высшем образовании и (или) о квалификации; 

- разработка рекомендаций, направленных на совершенствование 
подготовки обучающихся, на основании результатов работы ГЭК. 

 
3. Апелляционные комиссии 

3.1. По результатам государственных аттестационных испытаний, 
обучающиеся имеют право на апелляцию. 

3.2. Для рассмотрения апелляций по результатам государственной 
итоговой аттестации в Институте создаются апелляционные комиссии. В 
состав апелляционной комиссии (далее - АК, комиссия) входят председатель 
комиссии и не менее 3 членов указанной комиссии. 

3.3. Апелляционная комиссия действует в течение календарного года. 
3.4. Председателем АК Института является ректор Института. 
3.5. Состав АК формируется из числа лиц, относящихся к 

профессорско-преподавательскому составу Института и не входящих в 



состав ГЭК. 
3.6. Составы АК утверждаются не позднее, чем за 1 месяц до начала 

государственной итоговой аттестации. 
 

4. Порядок проведения государственных аттестационных 
испытаний 

4.1. Не позднее чем за 6 месяцев до начала государственной итоговой 
аттестации обучающиеся под подпись знакомятся с: 

- программами государственной итоговой аттестации (включая 
программы государственных экзаменов, содержащие перечень вопросов, 
выносимых на государственный экзамен, рекомендации по подготовке к 
сдаче государственных экзаменов, перечень рекомендуемой литературы, а 
также требованиями к выпускной квалификационной работе); 

- критериями оценки результатов сдачи государственных экзаменов и 
защиты выпускных квалификационных работ; 

- порядком подачи и рассмотрения апелляций. 
Листы ознакомления хранятся в личных делах выпускников. 
4.2. Расписание государственных аттестационных испытаний 

утверждается не позднее, чем за 30 календарных дней до дня проведения 
первого государственного аттестационного испытания и доводится до 
сведения обучающихся, председателя и членов ГЭК, председателя и членов 
АК, секретарей ГЭК, руководителей и консультантов выпускных 
квалификационных работ. Утвержденное расписание размещается на стенде 
Института, а также на сайте Института. 

При формировании расписания устанавливается перерыв между 
государственными аттестационными испытаниями продолжительностью не 
менее 7 календарных дней. 

4.3. Перед началом государственной итоговой аттестации Институт 
оформляет следующие документы: 

- приказ о допуске обучающихся к государственной итоговой 
аттестации; 

- проект приложения к диплому на каждого обучающегося 
выпускного курса1; 

- зачетные книжки на каждого обучающегося выпускного курса; 
- папку председателя и членов ГЭК. 
4.4. Государственный экзамен может быть проведен в устной или 

письменной форме. 
 
________________________________________________ 

1До начала государственной итоговой аттестации проекты приложений к дипломам направляются на проверку в 
учебно-методический отдел. 
Проекты приложений к дипломам должны быть согласованы и подписаны обучающимися выпускных курсов.  
После завершение государственной итоговой аттестации и выдачи документов об образовании и о квалификации 
проекты приложений к дипломам подшиваются в личные дела выпускников и хранятся в архиве Института. 
 



4.5. Билеты для государственных экзаменов разрабатываются 
выпускающей кафедрой в соответствии с рабочими программами учебных 
дисциплин, а также с Программой государственной итоговой аттестации. 

4.6. На подготовку к ответу на государственном экзамене, проводимом 
в устной форме, обучающемуся предоставляется не более 30 минут. 

На государственный экзамен, проводимый в письменной форме - не 
более 3 часов. 

После проверки ГЭК ответа, представленного обучающимся при 
письменной форме сдачи экзамена, при необходимости, дополнительно 
может проводиться собеседование членов комиссии с обучающимся. 

При подготовке ответа на вопросы и задания билета экзаменуемый 
может пользоваться справочной, учебной и научной литературой в случае, 
если это предусмотрено Программой государственной итоговой аттестации. 

4.7. Темы и руководители ВКР утверждаются приказом ректора 
Института не позднее, чем за 6 месяцев до даты начала государственной 
итоговой аттестации на основании заявлений обучающихся (Приложение № 
2). 

К защите выпускной квалификационной работы (далее - ВКР) 
допускается обучающийся: 

- успешно сдавший предусмотренный(е) государственный(е) 
экзамен(ы); 

- получивший отзыв на выпускную квалификационную работу; 
- получивший рецензию на выпускную квалификационную работу; 
- предоставивший отчет о результатах проверки на объем 

заимствования. 
4.8. На объем заимствования тексты выпускных квалификационных 

работ должны быть проверены с помощью системы «Антиплагиат». 
Имя исходного файла указывается в формате «ФИО_группа_год 

выпуска». Например: «Иванова Н.П._БЭ5з_2020». 
Отчет о проверке на объем заимствования прикладывается к 

выпускной квалификационной работе. 
Доля оригинальности текста ВКР устанавливается по уровням 

образования в следующих пределах: 
- по программам бакалавриата - не менее 50%; 
4.9. До начала защиты ВКР в ГЭК предоставляются следующие 

документы: 
- один экземпляр ВКР в переплетенном виде с вложенной электронной 

версией ВКР на электронном носителе; 
-  график подготовки ВКР (Приложение № 3); 
- аннотацию к ВКР (переплетается вместе с ВКР) (Приложение № 4); 
- отзыв научного руководителя на ВКР (Приложение № 5); 
- рецензия на ВКР (Приложение № 6); 
- отчет о проверке на объем заимствования с помощью системы 

«Антиплагиат» (Приложение № 7). 
4.10. Продолжительность защиты выпускной квалификационной 



работы не должна превышать 15 минут. В случае превышения председатель 
ГЭК имеет право прервать доклад и перейти к вопросам по теме выпускной 
квалификационной работы. 

По окончании защиты слово может быть предоставлено научному 
руководителю и (или) рецензенту. 

4.11. После защиты тексты выпускных квалификационных работ, за 
исключением текстов ВКР, содержащих сведения, составляющие 
государственную тайну, размещаются в электронной библиотеке Института в 
течение 60 дней. 

Размещение текстов ВКР в электронной библиотеке осуществляется в 
соответствии с Регламентом размещения и хранения текстов выпускных 
квалификационных работ по программам бакалавриата в электронной 
библиотеке НЧОУ ВО «МИЭПП». Выпускающая кафедра оформляет 
согласие авторов ВКР на размещение ВКР в электронной библиотеке. 

Доступ третьих лиц к текстам ВКР должен быть обеспечен в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, с учетом изъятия 
производственных, технических, экономических, организационных и других 
сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в 
научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной 
деятельности, которые имеют действительную или потенциальную 
коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, в 
соответствии с решением правообладателя. 

4.12. ВКР с Отчетом о проверке на объем заимствования хранятся на 
выпускающей кафедре в течение 5 лет. По истечении срока хранения ВКР 
уничтожаются в установленном порядке. 

4.13. Результаты государственного аттестационного испытания, 
проводимого в устной форме, объявляются в день его проведения, 
результаты государственного аттестационного испытания, проводимого в 
письменной форме, - на следующий рабочий день. 
4.14. Результаты каждого государственного аттестационного испытания 
определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 
«неудовлетворительно». Оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» 
означают успешное прохождение государственного аттестационного 
испытания. 
4.15. Ежедневно после завершения государственного аттестационного 
испытания Секретари ГЭК направляют в учебно-методический отдел в 
электронной форме результаты проведенного испытания. 
 

5. Порядок принятия решений ГЭК 

5.1. Решение ГЭК принимается на заседаниях простым большинством 
голосов членов комиссии, участвующих в заседании. Заседания комиссий 
проводятся председателями комиссий, либо по поручению председателя 
одним из членов ГЭК. 

При равном числе голосов председатель комиссии обладает правом 



решающего голоса. 
5.2. Решения ГЭК, оформляются протоколами. 
В протоколе ГЭК по приему государственного экзамена (Приложение 

№ 8) отражаются: 
- вопросы и задания экзаменационного билета; 
- характеристика ответов обучающегося на вопросы и задания билета; 
- вопросы, заданные после ответов на вопросы и задания билета; 
- общая характеристика ответов обучающегося на заданные вопросы; 
- мнения председателя и членов ГЭК о выявленном в ходе 

государственного аттестационного испытания уровне подготовленности 
обучающегося к решению профессиональных задач; 

- мнения председателя и членов ГЭК о выявленных недостатках в 
теоретической и практической подготовке обучающегося; 

- мнения председателя  и членов ГЭК о результатах освоения 
обучающимся образовательной программы в соответствии с требованиями 
ФГОС ВО. 

В протоколе ГЭК по приему ВКР (Приложение № 9) отражаются: 
- вопросы, заданные после сообщения о выполненной работе; 
- характеристика ответов обучающегося на заданные вопросы; 
- мнения председателя  и членов ГЭК о выявленном в ходе 

государственного аттестационного испытания уровне подготовленности 
обучающегося к решению профессиональных задач; 

- мнения председателя и членов ГЭК о выявленных недостатках в 
теоретической и практической подготовке обучающегося; 

- мнения председателя  и членов ГЭК о результатах освоения 
обучающимся образовательной программы в соответствии с требованиями 
ФГОС ВО. 

В протоколе ГЭК «О результатах государственной итоговой 
аттестации, присвоении квалификации и выдаче документа об образовании и 
о квалификации выпускникам, освоившим в полном объеме программу» 
(Приложение № 10) отражаются: 

- результаты всех государственных аттестационных испытаний 
каждого обучающегося; 

- решение ГЭК о присвоении квалификации обучающимся, успешно 
прошедшим все государственные аттестационные испытания. 

Протокол ГЭК «О результатах государственной итоговой аттестации, 
присвоении квалификации и выдаче документа об образовании и о 
квалификации выпускникам, освоившим в полном объеме программу» 
оформляется в день проведения последнего государственного 
аттестационного испытания по направлению подготовки. 

Протоколы заседаний ГЭК подписываются председателем и 
секретарем ГЭК. 

 
 
 



6. Условия выдачи диплома с отличием 

6.1. Диплом с отличием выдается выпускнику на основании оценок, 
вносимых в приложение к диплому, включающих оценки по дисциплинам 
(модулям), курсовым работам (проектам), практикам, научным 
исследованиям и государственной итоговой аттестации. 

6.2. Диплом с отличием выдается при выполнении следующих 
условий:  
- все указанные в приложении к диплому оценки по дисциплинам 

(модулям), оценки за выполнение курсовых работ (проектов), за 
прохождение практик, за выполнение научных исследований являются 
оценками «отлично» и «хорошо»; 

- все оценки по результатам государственной итоговой аттестации 
являются оценками «отлично»; 

- количество указанных в приложении к диплому оценок «отлично», 
включая оценки по результатам государственной итоговой аттестации, 
составляет не менее 75% от общего количества оценок, указанных в 
приложении к диплому. 

Зачеты и факультативные дисциплины в процентный подсчет не 
входят. 

 
7. Порядок оформления документов по итогам работы ГЭК 

7.1. После завершения государственной итоговой аттестации 
секретари ГЭК представляют в учебно-методический отдел отчеты 
председателей ГЭК: 

- в электронном виде - за 10 дней до даты проведения итогового 
заседания Ученого совета Института; 

- подписанные экземпляры отчетов - в течение 1 месяца. 
7.2. Отчет ГЭК должен содержать (Приложение № 11): 
- состав ГЭК с указанием Фамилии Имени Отчества, ученого звания, 

ученой степени, должности члена комиссии; 
- содержание государственной итоговой аттестации, с указанием 

перечня проведенных государственных аттестационных испытаний, 
входящих в состав государственной итоговой аттестации; 

- результаты государственной итоговой аттестации, в том числе: 
• анализ результатов освоения обучающимися образовательной 

программы в соответствии с требованиями ФГОС ВО; 
• анализ результатов государственных экзаменов; 
• анализ результатов защиты выпускных квалификационных 

работ; 
- выявленные недостатки в теоретической и практической подготовке 

обучающихся; 
- рекомендации по совершенствованию качества профессиональной 

подготовки обучающихся в Институте; 
- решение государственной экзаменационной комиссии о присвоении 



квалификации выпускникам в полном объеме освоившим образовательную 
программу. 

7.3. Вместе с отчетами председателей Секретари ГЭК представляют в 
учебно-методический отдел Протоколы заседаний ГЭК: 

- о приеме государственных экзаменов; 
- о защите выпускных квалификационных работ; 
- о результатах государственной итоговой аттестации, присвоении 

квалификации и выдаче документа об образовании и о квалификации 
выпускникам, освоившим в полном объеме программу; 

7.4. Отчеты председателей ГЭК заслушиваются на Ученом совете 
Института. 

7.5. Отчетность по проведению государственной итоговой аттестации 
после проверки учебно-методическим отделом подлежит сдаче на хранение в 
архив Института. 

 
8. Повторная государственная итоговая аттестация 

 
8.1.  Обучающиеся, не прошедшие государственное аттестационное 

испытание в связи с неявкой на государственное аттестационное испытание 
по неуважительной причине или в связи с получением оценки 
«неудовлетворительно», отчисляются из Института как не выполнившие 
обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и 
выполнению учебного плана с выдачей справки об обучении, установленного 
Институтом образца. 

8.2. Обучающиеся, не прошедшие государственную итоговую 
аттестацию, могут повторно пройти государственную итоговую аттестацию 
не ранее, чем через 10 месяцев и не позднее, чем через пять лет после срока 
прохождения государственной итоговой аттестации впервые. 

Для повторного прохождения государственной итоговой аттестации 
обучающиеся восстанавливаются в Институт на период проведения 
государственной итоговой аттестации, предусмотренный календарным 
учебным графиком по соответствующей образовательной программе. 

8.3. Обучающиеся, не прошедшие государственную итоговую 
аттестацию в связи с неявкой на государственное аттестационное испытание 
по уважительной причине (временная нетрудоспособность, исполнение 
общественных или государственных обязанностей, вызов в суд, 
транспортные проблемы (отмена рейса, отсутствие билетов), погодные 
условия), вправе пройти ее в течение 6 месяцев после завершения 
государственной итоговой аттестации. 

8.4 Обучающийся должен представить документ, подтверждающий 
уважительную причину его отсутствия. 

8.5. Обучающийся не прошедший одно государственное 
аттестационное испытание по уважительной причине, допускается к сдаче 
следующего государственного аттестационного испытания. 

8.6. При повторном прохождении государственной итоговой 



аттестации по желанию обучающегося решением кафедры ему может быть 
установлена иная тема выпускной квалификационной работы. 

8.7. Повторные государственные аттестационные испытания могут 
назначаться не более двух раз. 

 
9. Порядок подачи апелляции и принятия решений апелляционной 

комиссией 
 

9.1. Обучающийся имеет право подать в АК письменную апелляцию 
(Приложение № 12): 

- о нарушении, по его мнению, установленной процедуры проведения 
государственного аттестационного испытания 

и(или) 
- о несогласии с результатами государственного экзамена. 
9.2.  Апелляция подается лично обучающимся в АК не позднее 

следующего рабочего дня после объявления результатов государственного 
аттестационного испытания. Прием заявления осуществляется учебно-
методическим отделом. 

9.3. Для рассмотрения апелляции секретарь ГЭК направляет в АК: 
- протокол заседания ГЭК; 
- заключение председателя ГЭК о соблюдении процедурных вопросов 

при проведении государственного аттестационного испытания; 
- письменные ответы обучающегося (при их наличии) (при 

рассмотрении апелляции по проведению государственного экзамена); 
- выпускную квалификационную работу, отзыв, рецензию (для 

рассмотрения апелляции о нарушении установленной процедуры проведения 
защиты выпускной квалификационной работы). 

9.4.  Апелляция рассматривается не позднее 2 рабочих дней со дня 
подачи апелляции на заседании АК, на которое приглашаются председатель 
ГЭК и обучающийся, подавший апелляцию. Заседание апелляционной 
комиссии может проводиться в отсутствие обучающегося, подавшего 
апелляцию, в случае его неявки на заседание АК. 

9.5.  Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом 
(Приложение № 13) и доводится до сведения обучающегося в течение 3 
рабочих дней со дня заседания АК. Факт ознакомления удостоверяется 
подписью обучающегося на протоколе. 

В случае отказа обучающегося от подписания протокола учебно-
методическим отделом составляется акт об отказе от подписания протокола 
(Приложение № 14), а в самом протоколе делается соответствующая отметка 
за подписью ректора Института. 

9.6.  При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения 
государственного аттестационного испытания апелляционная комиссия 
принимает одно из следующих решений: 

- об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о 
нарушениях процедуры проведения государственного аттестационного 



испытания обучающегося не подтвердились и (или) не повлияли на результат 
государственного аттестационного испытания; 

- об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о 
допущенных нарушениях процедуры проведения государственного 
аттестационного испытания обучающегося подтвердились и повлияли на 
результат государственного аттестационного испытания. 

В случае удовлетворения апелляции результат проведения 
государственного аттестационного испытания подлежит аннулированию, в 
связи с чем протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего 
рабочего дня передается в ГЭК для реализации решения АК. Обучающемуся 
предоставляется возможность пройти государственное аттестационное 
испытание в сроки, устанавливаемые расписанием, но не позднее даты 
завершения обучения в Институте в соответствии с учебным планом и 
календарным учебным графиком. 

9.7.  При рассмотрении апелляции о несогласии с результатами 
государственного экзамена апелляционная комиссия выносит одно из 
следующих решений: 

-  об отклонении апелляции и сохранении результата государственного 
экзамена; 

-  об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата 
государственного экзамена. Решение АК может быть принято, как в сторону 
повышения оценки, так и в сторону понижения. 

Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего 
дня передается в ГЭК. Решение АК является основанием для аннулирования 
ранее выставленного результата государственного аттестационного 
испытания и выставления нового. 

9.8.  Решение апелляционной комиссии является окончательным и 
пересмотру не подлежит. 

9.9.  Повторное проведение государственного аттестационного 
испытания обучающегося, подавшего апелляцию, осуществляется в 
присутствии одного из членов АК не позднее даты завершения обучения в 
Институте в соответствии со стандартом. 

9.10.  Апелляция на повторное проведение государственного 
аттестационного испытания не принимается. 

9.11.  В случае если обучающийся принял решение отозвать 
апелляционную жалобу, он должен написать заявление об отзыве апелляции 
до заседания АК. 

10. Особенности проведения государственной итоговой аттестации 
для лиц с ограниченными возможностями здоровья 
 

10.1.  Для обучающихся из числа инвалидов государственная итоговая 
аттестация проводится Институтом с учетом особенностей их 
психофизического развития, их индивидуальных возможностей и состояния 
здоровья (далее - индивидуальные особенности). 



10.2. При проведении государственной итоговой  аттестации 
обеспечивается соблюдение следующих требований: 

- проведение государственной итоговой аттестации для инвалидов 
в одной аудитории совместно с обучающимися, не имеющими ограниченных 
возможностей здоровья, если это не создает трудностей для обучающихся 
при прохождении государственной итоговой аттестации; 

- присутствие в аудитории ассистента (ассистентов), 
оказывающего обучающимся инвалидам необходимую техническую помощь 
с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, 
передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с членами 
государственной экзаменационной комиссии); 

- пользование необходимыми обучающимся инвалидам 
техническими средствами при прохождении государственной итоговой 
аттестации с учетом их индивидуальных особенностей; 

- обеспечение возможности беспрепятственного доступа 
обучающихся инвалидов в аудитории, туалетные и другие помещения, а 
также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, 
расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория 
должна располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и 
других приспособлений). 

10.3. Все локальные нормативные акты Института по вопросам 
проведения государственной итоговой аттестации доводятся до сведения 
обучающихся инвалидов в доступной для них форме. 

10.4. По письменному заявлению обучающегося-инвалида 
продолжительность сдачи обучающимся инвалидом государственного 
аттестационного испытания может быть увеличена по отношению к 
установленной продолжительности его сдачи: 

- продолжительность сдачи государственного экзамена, 
проводимого в письменной форме, не более чем на 90 минут; 

- продолжительность подготовки обучающегося к ответу на 
государственном экзамене, проводимом в устной форме, не более чем на 20 
минут; 

- продолжительность выступления обучающегося при защите 
выпускной квалификационной работы не более чем на 15 минут. 

10.5. В зависимости от индивидуальных особенностей обучающихся с 
ограниченными возможностями здоровья Институт обеспечивает 
выполнение следующих требований при проведении государственного 
аттестационного испытания: 

10.5.1. Для слепых: 
- задания и иные материалы для сдачи государственного 

аттестационного испытания оформляются рельефно-точечным шрифтом 
Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью 
компьютера со специализированным программным обеспечением для 
слепых, либо зачитываются ассистентом; 

- письменные задания выполняются обучающимися на бумаге 



рельефно-точечным шрифтом Брайля или на компьютере со 
специализированным программным обеспечением для слепых, либо 
надиктовываются ассистенту; 

- при необходимости обучающимся предоставляется комплект 
письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, компьютер со специализированным программным 
обеспечением для слепых. 

10.5.2. Для слабовидящих: 
- задания и иные материалы для сдачи государственного 

аттестационного испытания оформляются увеличенным шрифтом; 
- обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 

300 люкс; 
- при необходимости обучающимся предоставляется 

увеличивающее устройство, допускается использование увеличивающих 
устройств, имеющихся у обучающихся. 

10.5.3. Для глухих и слабослышащих, с тяжелыми нарушениями речи: 
- обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры 

коллективного пользования, при необходимости обучающимся 
предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального 
пользования; 

- по их желанию государственные аттестационные испытания 
проводятся в письменной форме. 
10.5.4. Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата 

(тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей или 
отсутствием верхних конечностей): 

- письменные задания выполняются обучающимися на компьютере 
со специализированным программным обеспечением или надиктовываются 
ассистенту; 

- по их желанию государственные аттестационные испытания 
проводятся в устной форме. 
10.6. Обучающийся-инвалид не позднее чем за 3 месяца до начала 

проведения государственной итоговой аттестации подает письменное 
заявление о необходимости создания для него специальных условий при 
проведении государственных аттестационных испытаний с указанием 
особенностей его психофизического развития, индивидуальных 
возможностей и состояния здоровья. К заявлению прилагаются документы, 
подтверждающие наличие у обучающегося индивидуальных особенностей 
(при отсутствии указанных документов в Институте). 

В заявлении обучающийся указывает на необходимость (отсутствие 
необходимости) присутствия ассистента на государственном аттестационном 
испытании, необходимость (отсутствие необходимости) увеличения 
продолжительности сдачи государственного аттестационного испытания по 
отношению к установленной продолжительности (для каждого 
государственного аттестационного испытания). 

 



11. Проведение итоговой аттестации по образовательным 
программам, не имеющим государственной аккредитации 
 

11.1 Порядок проведения итоговой аттестации, формы итоговых 
испытаний, требования к формированию итоговой аттестационной комиссий,  
организации работы итоговой экзаменационной комиссии, требования к 
организации выполнения ВКР, порядку проведения итогового экзамена, 
порядку защиты ВКР, отчетам итоговой аттестационной комиссии, 
особенностям организации итоговой аттестации для лиц с ограниченными 
возможностями, порядку апелляции по образовательным программам, не 
имеющим государственную аккредитацию, соответствуют ГИА (пункты 1-10 
настоящего Положения). 

11.2. Для проведения итоговой аттестации создаются итоговые 
экзаменационные комиссии, состав которых формируется в соответствии с 
пунктом 2.5; 

11.3. Обучающемуся, успешно прошедшему все установленные 
Институтом формы итоговой аттестации, присваивается соответствующая 
квалификация и выдается документ об образовании и о квалификации 
образца, установленного Институтом. 

11.4. Формы документов, используемые при организации ГИА, 
применяются и для организации итоговой аттестации обучающихся. 

11.5. Не позднее, чем за 6 месяцев до начала итоговой аттестации 
студенты должны быть проинформированы о том, что образовательная 
программа, по которой они обучаются, не прошла процедуру 
государственной аккредитации. 

11.6. Если в текущем календарном году после проведения итоговой 
аттестации образовательная программа успешно прошла процедуру 
государственной аккредитации, то документы итоговой экзаменационной 
комиссии передаются на рассмотрение ГЭК. 

 
12. Порядок утверждения и изменения настоящего положения 
 

12.1 Настоящее Положение, а также изменения к нему 
рассматриваются на заседании Ученого совета Института, утверждаются его 
решением и вводятся в действие приказом ректора Института. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 1 
Порядок подготовки и защиты 

выпускных квалификационных работ 

 
I. Общие положения 

1.1.  Защита выпускной квалификационной работы является 
обязательным компонентом государственной итоговой аттестации 
обучающихся, в ходе которой обучающиеся должны продемонстрировать 
требуемый уровень освоения образовательной программы в соответствии в 
требованиями ФГОС ВО, позволяющий им самостоятельно решать 
профессиональные задачи в рамках соответствующего направления 
подготовки. 

1.2.  Выпускная квалификационная работа (далее - ВКР) представляет 
собой самостоятельное законченное исследование, демонстрирующее 
уровень подготовленности выпускника к самостоятельной профессиональной 
деятельности, в котором на основе профессионально-ориентированной 
теоретической подготовки решаются конкретные практические задачи 
согласно требованиям соответствующего федерального государственного 
образовательного стандарта высшего образования. 

1.3.  Перечень тем ВКР разрабатывается выпускающими кафедрами, 
ежегодно утверждается Ученым советом Института и доводится до сведения 
обучающихся не позднее, чем за 6 месяцев до даты начала государственной 
итоговой аттестации. 

Обучающийся может предложить свою тему ВКР с необходимым 
обоснованием целесообразности ее разработки в заявлении о закреплении 
темы ВКР. 

1.4.  В целях обеспечения должного уровня подготовки выпускных 
квалификационных работ назначается руководитель ВКР. 

Количество выпускников на одного руководителя ВКР определяется в 
соответствии с нормами времени для расчета объема работы профессорско- 
преподавательского состава. 

При необходимости может назначаться консультант. 
1.5. Руководителями выпускных квалификационных работ 

назначаются: 
- профессора кафедр; 
- доценты кафедр. 
1.6.  Темы и руководители ВКР утверждаются приказом ректора 

Института не позднее, чем за 6 месяцев до начала государственной итоговой 
аттестации на основании заявлений обучающихся. 

Изменение темы или смены руководителя ВКР возможно в 
исключительном случае не позднее, чем за 3 месяца до защиты ВКР. 
Изменения рассматриваются на Ученом совете Института и утверждаются 



приказом ректора Института. 
1.8. К защите выпускной квалификационной работы допускается 

обучающийся: 
- успешно сдавший предусмотренный(е) государственный(е) 

экзамен(ы); 
- получивший отзыв на выпускную квалификационную работу; 
- получивший рецензию на выпускную квалификационную работу; 
- предоставивший отчет о результатах проверки на объем 

заимствования. 
В случае предоставления на кафедру отрицательного отзыва 

руководителя на ВКР, обучающийся выпускного курса может быть допущен 
до защиты по решению кафедры и Ученого совета Института. 

В случае получения отрицательной рецензии обучающийся 
допускается к защите. 

В случае наличия отрицательных отзыва и рецензии обучающийся 
может быть допущен к защите по решению кафедры и Ученого совета 
Института.. 

 
II. Порядок подготовки выпускных квалификационных работ 

2.1. ВКР оформляется в соответствии с правилами, установленными 
Положением о выпускных квалификационных работах выпускников НЧОУ 
ВО «МИЭПП», а также методическими указаниями выпускающих кафедр, 
утвержденных в установленном порядке. 

2.2. Сроки выполнения ВКР определяются учебным планом, 
графиком учебного процесса и графиком выполнения ВКР. 

2.3. ВКР сдается на кафедру в установленные сроки вместе с 
аннотацией, подписанной руководителем. 

Аннотация должна быть представлена в бумажном и электронном 
виде (в формате pdf). 

Электронная версия аннотации размещается в электронной 
библиотеке Института в соответствии с Регламентом размещения и хранения 
текстов выпускных квалификационных работ по программам бакалавриата в 
электронной библиотеке НЧОУ ВО «МИЭПП». 

2.4.  После завершения подготовки ВКР проводится проверка работы с 
помощью системы «Антиплагиат». 

Доля оригинальности текста ВКР устанавливается по уровням 
образования в следующих пределах: 

- по программам бакалавриата - не менее 50%; 
2.5. Полностью выполненная ВКР в непереплетенном виде сдается 

руководителю для проверки, не позднее чем за 30 дней до начала 
государственной итоговой аттестации. После проверки работа возвращается 
автору для устранения замечаний и окончательного оформления. 

После завершения подготовки ВКР научный руководитель 
представляет письменный отзыв о работе обучающегося в период подготовки 



ВКР. 
2.6. Для рецензирования ВКР не позднее чем за 14 дней до даты 

защиты направляется одному или нескольким рецензентам из числа лиц, не 
являющихся сотрудниками кафедры, на которой выполнена ВКР, 
предпочтительнее являющихся работниками сторонних организаций. 

Рецензент проводит анализ ВКР и представляет письменную рецензию 
на ВКР. 

Если ВКР имеет междисциплинарный характер, она направляется 
нескольким рецензентам не позднее, чем за 20 дней до защиты. 

2.7.  Кафедра обеспечивает ознакомление обучающегося с отзывом и 
рецензией (рецензиями) не позднее чем за 5 календарных дней до защиты 
выпускной квалификационной работы. 

2.8.  Выпускные квалификационные работы с отзывами и рецензиями 
передаются в ГЭК не позднее чем за 2 календарных дня до защиты 
выпускной квалификационной работы. 

2.9.  В случае непредставления обучающимся выпускной 
квалификационной работы в установленные сроки, отсутствия отзыва и 
рецензии на работу, выпускающей кафедрой принимается решение о 
недопуске работы к защите. Решение оформляется протоколом. На 
основании решения кафедры о недопуске работы к защите обучающийся 
отчисляется из Института как не выполнившие обязанностей по 
добросовестному освоению образовательной программы и выполнению 
ученого плана с выдачей справки об обучении установленного Институтом 
образца. 

2.11. ВКР с Отчетом о проверке на объем заимствования хранятся на 
выпускающей кафедре в течение 5 лет. По истечении срока хранения ВКР 
уничтожаются в установленном порядке. 
 

III. Обязанности заведующего кафедрой 

3.1. Заведующий кафедрой: 
- утверждает календарный график выполнения ВКР; 
- организует работу по систематическому контролю за соблюдением 

графиков, включая заслушивание на заседаниях кафедры научных 
руководителей и обучающихся о ходе выполнения выпускных 
квалификационных работ. 

3.2. В случае нарушения обучающимся сроков подготовки выпускной 
квалификационной работы заведующий кафедрой информирует об этом 
руководство Института для принятия мер дисциплинарного характера к 
обучающимся, нарушающим сроки подготовки выпускных 
квалификационных работ. 
 
 
 



IV. Обязанности научного руководителя 

4.1. Научный руководитель выпускной квалификационной работы: 
- разрабатывает вместе с обучающимся календарный график 

выполнения ВКР; 
- консультирует обучающегося по вопросам подбора необходимой 

литературы, справочных и архивных материалов и других источников по 
теме ВКР; 

- проводит систематическое консультирование по графику, 
утверждаемому заведующим кафедрой; 

- регулярно и систематически осуществляет контроль за ходом 
подготовки выпускной квалификационной работы; 

- оценивает содержание выполненной выпускной квалификационной 
работы, как по частям, так и в целом в соответствии с Графиком, вносит 
соответствующие коррективы; 

- своевременно информирует руководство в случае потери связи с 
обучающимся; 

- организует работу по проверке ВКР на объем заимствования с 
помощью системы «Антиплагиат»; 

- готовит отзыв на выпускную квалификационную работу для 
представления на кафедру с целью принятия решения о допуске работы к 
защите. 
 

V. Обязанности консультанта ВКР 

5.1. Назначение консультанта ВКР, осуществляется по согласованию 
руководителем ВКР и заведующим выпускающей кафедрой. 

5.2. В обязанности консультанта входит: 
- помощь в определении структуры раздела(ов) ВКР; 
- оказание необходимой консультационной помощи обучающемуся 

при выполнении раздела(ов) ВКР; 
- проверка объема и содержания раздела(ов) ВКР; 
- принятие решения о готовности раздела(ов), подтвержденного 

соответствующими подписями на титульном листе ВКР. 
5.3. Расписание консультаций разрабатывается на весь период 

выполнения работ до начала выполнения ВКР заведующим кафедрой, на 
которой работает консультант и доводится до сведения обучающихся. 
 

 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 2 
 

Заведующему кафедрой___________ 
_______________________________ 

(фамилия, инициалы) 
от обучающегося_________________ 
                                          фамилия, имя, 

________________________________ 
(отчество полностью, в родительном 

падеже) 
Направление подготовки___________ 
________________________________ 
Номер группы____________________ 
Для связи: 
Телефон_________________________ 
E-mail (эл. почта):________________ 
 

 
 
 

Заявление 
на закрепление темы выпускной квалификационной работы 

 
Прошу закрепить за мной тему выпускной квалификационной работы 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 

(полное название темы) 

Руководитель выпускной квалификационной работы_____________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 

(ученая степень, ученое звание, должность, фамилия, имя, отчество) 
 
 
 
Обучающийся________________/___________________ « ____ » _____________ 20__ г. 
  
                                                          (подпись)              (инициалы, фамилия) 
 
 
СОГЛАСОВАНО 
Руководитель________________/___________________ « ____ » _____________ 20__ г. 
 

 

 

 

 

 



Приложение № 3 
Негосударственное частное образовательное 

учреждение высшего образования 
«Московский институт экономики, политики и права» 

 
 

Кафедра___________________________________________________________ 
Направление подготовки _______________________________ 

 
СОГЛАСОВАНО: 
Зав. Кафедрой 
________________ 
«___» _____ 20__г.  

УТВЕРЖДАЮ 
Руководитель 

________________ 
«___» _____ 20__г. 
 

График 
написания и оформления выпускной квалификационной работы 

Тема выпускной квалификационной работы: _______________________ 
______________________________________________________________ 
______________________________________________________________ 

№ 
п/п Мероприятия Сроки выполнения Отметка руководителя 

о выполнении/ подпись 

1. Подбор литературы, ее изучение и 
обработка. Составление списка ли-
тературы по основным источникам 

До «_ »_____ 20   г.  

2. Составление плана ВКР и согласование 
его с руководителем 

До «_ »_____ 20   г.  

3. Разработка и представление на 
проверку первой главы 

До «_ »_____ 20   г.  

4. Накопление, систематизация анализ 
практических материалов 

До «_ »_____ 20   г.  

5. Разработка и представление на 
проверку второй главы 

До «_ »_____ 20   г.  

6. Разработка и представление на 
проверку третьей главы 

До «_ »_____ 20   г.  

7. Согласование с руководителем выводов 
и предложений 

До «_ »_____ 20   г.  

8. Переработка (доработка) ВКР в со-
ответствии с замечаниями и 
представлении на кафедру. 

До «_ »_____ 20   г.  

9. Разработка тезисов доклада для защиты До «_ »_____ 20   г.  
10. Ознакомление с отзывом и рецензией До «_ »_____ 20   г.  

11. Завершение подготовки к защите с 
учетом отзыва и рецензии 

До «_ »_____ 20   г.  

 
 
 
График составлен « ___ » _________________ 20 _ г. 
 
Обучающийся ознакомлен  ______________________  (подпись и ФИО) 
 



Приложение № 4 
Негосударственное частное образовательное 

учреждение высшего образования 
«Московский институт экономики, политики и права» 

 
 
 

 
Аннотация 

к выпускной квалификационной работе 
______________________________________________________ 

Ф.И.О. обучающегося 

направление подготовки _____________________________ 
группа __________________________________________________________ 
на тему: _________________________________________________________ 
 
План аннотации: 
1. Структура работы. 
2. Объект, предмет, цель исследования. 
3. Актуальность темы выпускной квалификационной работы. 
4. Информация об объеме (количество страниц в работе, графиков, 
приложений и т.п.). 
5. Описание проблематики исследования. 
6. Перечисление методов исследования. 
7. Основные результаты работы. 
7. Заключение. 
 
Аннотация должна состоять не менее чем из 1500 печатных знаков и 
содержать необходимую терминологию из области профессионального 
языка. 
 
Обучающийся        ________________ 

     фамилия, имя, отчество 

Согласовано: 
 
Руководитель 
ученая степень, ученое звание       _________________________ 

фамилия, имя, отчество 
 

 

 

 

 

 



Приложение № 5 
 

Негосударственное частное образовательное 
учреждение высшего образования 

«Московский институт экономики, политики и права» 
 
 
 

ОТЗЫВ 
руководителя на выпускную квалификационную работу 

 
 
Студента _________________________________________________________  

(фамилия, имя и отчество) 
На тему ___________________________________________________________  
__________________________________________________________________  

 
 

Руководитель должен изложить в отзыве: 
- актуальность темы исследования;  
- особенности выбранных материалов и полученных решений (новизна используемых 
методов, оригинальность поставленных задач, уровень исследовательской части);  
- достоинства ВКР;  
- выделить вопросы наиболее интересно исследованные; определить научную и практическую 
значимость;  
- степень инициативности, ответственности, самостоятельности и творчества принятия 
решений при написании ВКР;  
- уровень теоретической подготовки дипломника;  
- умение анализировать, обобщать, оформлять, делать практические выводы;  
- знание основных концепций, научной и специальной литературы по избранной теме;  
- владение применяемыми в сфере своей профессиональной деятельности компьютерными 
средствами;  
- мнение о возможности практического использования материалов работы;  
- недостатки ВКР.  
 
В заключении оценка не выставляется, а только указывается рекомендация к защите 
(«Рекомендуется к защите», «К защите не рекомендуется»).  
Руководитель ______________________________________________________  

(Уч. степень, уч. звание, должность, ФИО) 
 
« ____ » _____________ 20__ г. 
 

 

 

 

 

 



Приложение № 6 
 

Негосударственное частное образовательное 
учреждение высшего образования 

«Московский институт экономики, политики и права» 
 
 

 
РЕЦЕНЗИЯ 

на выпускную квалификационную работу 
 

Обучающегося _____________________________________________________  
(фамилия, имя и отчество) 

Тема ______________________________________________________________  
 
Рецензент __________________________________________________________  

(ученая степень и звание, фамилия, имя и отчество) 
__________________________________________________________________  

(должность, место работы) 
 

СОДЕРЖАНИЕ РЕЦЕНЗИИ 
Рецензент должен сосредоточить внимание на качестве выполненной работы и изложить в 
рецензии:  
- актуальность и практическую значимость ВКР;  
- соответствие содержания работы целевой установке, научный уровень, полноту и качество 
разработки темы;  
- следует отметить те разделы работы, которые характеризуют исследовательские 
способности выпускника, умение прогнозировать динамику, тенденции развития объекта 
(процесса, задач, проблем, их систем), пользоваться для этого формализованными моделями 
(задачами);  
- на наличие системности, логической взаимосвязи всех частей выпускной квалификационной 
работы друг с другом и с более общей задачей (проблемой), ясности изложения материала;  
- на умении конкретно формулировать задачи своей деятельности (работы, проекта);  
- общую характеристику работы с точки зрения ее завершенности и возможности внедрения в 
практику;  
- следует указать на те вопросы, которые не получили достаточного освещения в ВКР, либо 
совсем отсутствуют;  
- рецензент должен дать общую оценку выполненной выпускной квалификационной работы 
(отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) и выразить свое мнение о 
присвоении дипломнику квалификации.  
 
Рецензент _________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество, ученая степень, звание, должность)¹ 
« ____ » _____________ 20__ г. 
 
Ознакомлен _______________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество, обучающегося и подпись)² 
« ____ » _____________ 20__ г. 
 
 
________________________ 
¹Для лиц, не являющихся штатными сотрудниками Института подпись должна быть заверена 
печатью кадрового органа организации, в которой работает рецензент.  



Приложение № 7 
 
 

 
 

 

 

 

 

 



Приложение № 8 
ПРОТОКОЛ 

ЗАСЕДАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 
 НЧОУ ВО «МИЭПП» № ___ 

 
О приеме государственного экзамена __________________________________ 

                                                                                       (название государственного экзамена) 
по программе _________________  _______________________________ 
                                                   (бакалавриата)                                           (код и наименование направления подготовки) 
 
«__» _______ 20____г.      с___ час. ______ мин.    до_____  час. ______ мин. 

 
 

ПРИСУТСТВОВАЛИ: 
 

Председатель ГЭК  
Зам. председателя ГЭК  
Члены экзаменационной комиссии:  
  
  
  
 
 

 

 
Экзаменуется обучающийся _____________________________________________________ 

                                         (фамилия, имя, отчество) 
 

Экзаменационный билет №_____ 
Перечень вопросов и заданий: 
1. _____________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
2. _____________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
3. _____________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
 
Характеристика ответов обучающегося на вопросы и задания билета: ___________________________ 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
 
После выполнения ответов на вопросы и задания, предусмотренные билетом, обучающемуся заданы 
следующие дополнительные вопросы: 
_______________________________________________________________________________________ 

(Фамилия Инициалы члена экзаменационной комиссии, задавшего вопрос, содержание вопроса) 
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 

(Фамилия Инициалы члена экзаменационной комиссии, задавшего вопрос, содержание вопроса) 
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 

(Фамилия Инициалы члена экзаменационной комиссии, задавшего вопрос, содержание вопроса) 
________________________________________________________________________________________________ 
 



Общая характеристика ответов обучающегося на заданные вопросы:____________________________ 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
 
Мнения председателя и членов ГЭК о выявленном в ходе государственного аттестационного 
испытания уровне подготовленности обучающегося к решению профессиональных задач: 
___________________ 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
 
Мнения председателя и членов ГЭК о выявленных недостатках в теоретической и практической 
подготовке обучающегося:________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
 
Мнения председателя и членов ГЭК о результатах  освоения обучающимся образовательной 
программы в соответствии с требованиями ФГОС ВО:________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
 
РЕШЕНИЕ ГЭК: 
 
Признать, что обучающийся ______________________________________________________________ 

                          (фамилия, имя, отчество) 
Сдал итоговый экзамен с оценкой __________________________________________________ 
                                                                       (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) 
Особое мнение членов комиссии___________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 
 
__________________  
Председатель ГЭК  ____________________ ________________________        
                                                                      (Подпись)                                   (Инициалы, Фамилия) 
Секретарь ГЭК                        ____________________ ________________________        
                                                                      (Подпись)                                   (Инициалы, Фамилия) 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 9 
 

ПРОТОКОЛ 
ЗАСЕДАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

 НЧОУ ВО «МИЭПП» № ___ 
 
 
О защите выпускной квалификационной работы 
 
по программе _________________  _______________________________ 
                                                      (бакалавриата )                                       (код и наименование направления подготовки) 
 
«__» _______ 20____г.      с___ час. ______ мин.    до_____  час. ______ мин. 

 
 
 

ПРИСУТСТВОВАЛИ: 
 

Председатель ГЭК  
Зам. председателя ГЭК  
Члены экзаменационной комиссии:  
  
  
  
  

 
СЛУШАЛИ: 

Обучающегося ________________________________________________________________ 
                                         (фамилия, имя, отчество) 

 
 
представившего к защите выпускную квалификационную работу на тему:______________ 
_____________________________________________________________________________ 

 
выпускная квалификационная работа выполнена: 

под руководством_______________________________________________________________________ 
(Фамилия Инициалы руководителя, должность по основному месту работы, ученая степень, ученое звание) 
  
при консультации _______________________________________________________________________  
(Фамилия Инициалы руководителя, должность по основному месту работы, ученая степень, ученое звание) 
 
Рецензент______________________________________________________________________________ 
(Фамилия Инициалы руководителя, должность по основному месту работы, ученая степень, ученое звание) 
  

 
В ГЭК ПРЕДСТАВЛЕНЫ СЛЕДУЮЩИЕ МАТЕРИАЛЫ: 

 
1. Текст выпускной квалификационной работы на ________ стр.  
 
2. Другие материалы (чертежи, схемы, графики и т.д.) к работе на ________ листах.  
3. Отзыв руководителя: __________________________________________________________________ 
                                                                       (рекомендована к защите/не рекомендована к защите)  
4. Рецензия _____________________________________________________________________________ 
                                                                                  (положительная/отрицательная)  
После выступления студенту заданы следующие дополнительные вопросы:  



_______________________________________________________________________________________ 
(Фамилия Инициалы члена экзаменационной комиссии, задавшего вопрос, содержание вопроса) 

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 

(Фамилия Инициалы члена экзаменационной комиссии, задавшего вопрос, содержание вопроса) 
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 

(Фамилия Инициалы члена экзаменационной комиссии, задавшего вопрос, содержание вопроса) 
________________________________________________________________________________________________ 
 
Характеристика ответов обучающегося на заданные вопросы:__________________________________ 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________ 
 
Мнения председателя и членов ГЭК о выявленном в ходе государственного аттестационного 
испытания уровне подготовленности обучающегося к решению профессиональных задач:_______ 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 
 
Мнения председателя и членов ГЭК о выявленных недостатках в теоретической и практической 
подготовке обучающегося:_____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 
Мнения председателя и членов ГЭК о результатах  освоения обучающимся образовательной 
программы в соответствии с требованиями ФГОС ВО:______________________________________ 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 
 

РЕШЕНИЕ ГЭК: 
 
Признать, что обучающийся ____________________________________________________________ 
                                                                                             (фамилия, имя, отчество) 

 
Выполнил и защитил выпускную квалификационную работу  с оценкой __________________ 
                                                                       (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) 
Особое мнение членов комиссии___________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 
 
__________________  
Председатель ГЭК  ____________________ ________________________        
                                                                      (Подпись)                                   (Инициалы, Фамилия) 
Секретарь ГЭК                        ____________________ ________________________        
                                                                      (Подпись)                                   (Инициалы, Фамилия) 
 

 

 

 

 



Приложение № 10 

ПРОТОКОЛ 
ЗАСЕДАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

 НЧОУ ВО «МИЭПП» № ___ 
 
 
О результатах государственной итоговой аттестации, присвоении квалификации и выдаче 
документа об образовании и о квалификации выпускникам, освоившим в полном объеме 
программу_________________ ___ ____________________________________ 
                                             (бакалавриата)                                              (код и наименование направления подготовки) 

 
 
 

ПРИСУТСТВОВАЛИ: 
 

Председатель ГЭК  
Зам. председателя ГЭК  
Члены экзаменационной комиссии:  
  
  
  
 

1. Обучающийся_______________________________________________________________ 
                                                                               (фамилия, имя, отчество) 
на государственной итоговой аттестации показал следующие результаты: 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование итогового аттестационного испытания, дата сдачи, оценка) 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование итогового аттестационного испытания, дата сдачи, оценка) 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование итогового аттестационного испытания, дата сдачи, оценка) 
 

РЕШЕНИЕ ЭК: 
На основании результатов государственной итоговой аттестации: 
1. Признать, что обучающийся ___________________________________________________ 

                                               (фамилия, имя, отчество) 
итоговую аттестацию успешно прошел. 
2. Присвоить______________________________ квалификацию_______________________ 
                                       (фамилия, инициалы) 
по направлению подготовки ____________________________________________________ 
                                                                                (код и наименование направления подготовки) 
и выдать документ об образовании и о квалификации 
 
ДИПЛОМ БАКАЛАВРА/ДИПЛОМ БАКАЛАВРА С ОТЛИЧИЕМ 
 
Председатель ЭК  ____________________ ________________________        
                                                                      (Подпись)                                   (Инициалы, Фамилия) 
Секретарь ЭК                        ____________________ ________________________        
                                                                      (Подпись)                                   (Инициалы, Фамилия) 

 
 

 



Приложение № 11 

 

Негосударственное частное образовательное 
учреждение высшего образования 

«Московский институт экономики, политики и права» 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ОТЧЕТ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ №_____ 

 
по программе ______________________________ 

                                   (бакалавриат,) 
направление подготовки_____________________________________________ 

                                                        (код и наименование направления подготовки) 
направленность (профиль)____________________________________________ 

                                                         (наименование направленности (профиля) 
____________________________________________________ форма обучения 
                                              (очная, очно-заочная, заочная) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Москва, 20___ год 
 
 
 



I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

Государственная итоговая аттестация выпускников 20 __ года, 
успешно завершивших в полном объеме освоение образовательной 
программы высшего образования - программы бакалавриата по направлению 
подготовки ______________________________________________________  

(код и наименование направления подготовки) 

организована и проведена в соответствии с: 
-Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012г. № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 29 июня 2015 г. № 636 «Об утверждении Порядка проведения 
государственной итоговой аттестации по образовательным программам 
высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета 
и программам магистратуры»; 

- Уставом НЧОУ ВО «МИЭПП»; 
- Приказом ректора Института от ______________   № _______ об 

утверждении Положения о порядке проведения государственной итоговой 
аттестации и итоговой аттестации обучающихся по программам 
бакалавриата; 

- Приказом ректора Института от _______________  № _______ «О 
проведении государственной итоговой аттестации в 20 __ году»; 

- Приказом ректора Института от _______________ № _______ Об 
утверждении Положения о выпускных квалификационных работах 
выпускников НЧОУ ВО «МИЭПП», осваивающих образовательные 
программы высшего образования - программам бакалавриата; 

- Приказом ректора Института от _______________ № _______ «О 
закреплении тем выпускных квалификационных работ». 

- Приказом ректора Института от _______________ № _______ «Об 
объявлении председателей государственных экзаменационных комиссий на 
20__ год»; 

- Приказом ректора Института от ________  __________  _  № _____  
«О создании государственной экзаменационной комиссии на 20 ____ год»; 

- Приказом ректора Института от _______________ № _______ «О 
допуске к государственной итоговой аттестации». 

- Требованиями федерального государственного образовательного 
стандарта высшего образования; 

- Содержанием образовательной программы высшего образования; 
- Программой государственной итоговой аттестации; 
- Программой государственного экзамена; 
- Методическими указаниями по порядку разработки и защиты 

выпускных квалификационных работ. 
 

 



II. Состав государственной экзаменационной комиссии 

В целях определения соответствия результатов освоения 
обучающимися программ высшего образования требованиям федерального 
государственного образовательного стандарта высшего образования: 
2.1. Приказом ректора Института от ___________________ № __ «Об 
объявлении председателей государственных экзаменационных комиссий на 
20_______ год» председателем Государственной экзаменационной 
комиссии № ___ (далее - ГЭК №______ ) объявлен (а) 
 
  

 
2.2. Приказом ректора Института от _____________ № _______  

создана ГЭК № ____________________ в составе: 
Заместитель председателя ГЭК  

  
Члены экзаменационной комиссии:  

  
  

 
2.3. Приказом ректора Института от_____№ ______ секретарём 
ГЭК №___назначен(а) 

  

 
III. Содержание государственной итоговой аттестации 

Государственная итоговая аттестация выпускников 20 ___ года, 
освоивших в полном объеме образовательную программу высшего 
образования — программу бакалавриата, проводилась в сроки и в форме: 
 

№ 
п/п 

Наименование 
Направления подготовки, направленность 

(профиль), форма обучения 

Сроки 
проведения в 

соответствии с 
календарным 

учебным 
графиком 

Форма 
итоговой 

(государственной 
итоговой) аттестации 

    

    

    

 
 
Краткая характеристика содержания государственного экзамена и его 



структуры: 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

Выпускные квалификационные работы выполнены на следующих 
кафедрах Института: 

Наименование кафедр Количество 
работ 

  

  

  

                                                                                              Итого:  

 
Общая характеристика тематики и содержания выпускных 
квалификационных работ (указывается соответствие тем профилю кафедр, актуальность и практическая 
значимость работ, самостоятельность, творческий характер изучения тем, соответствие направленности ОП и 
выбранному виду профессиональной деятельности; соответствие содержания, структуры и оформления работ 
требованиям, методических указании по порядку разработки и защиты выпускных квалификационных работ по 
соответствующим образовательным программам высшего образования и пр.) 
 

IV. Результаты государственной итоговой аттестации 

Количество обучающихся, допущенных к государственной итоговой  
аттестации   ___ человек. 

Из них, количество обучающихся, претендующих на получение 
диплома с отличием ______ человек. 

Количество обучающихся, не допущенных к государственной 
итоговой аттестации____человек. 

 
Государственное 
аттестационное 

испытание 
Из числа 

допущенных к 
государственной 

итоговой  аттестации 

Оценка в абсолютных цифрах, в % 
П

ри
ме

ча
ни

е 

Я
ви

ли
сь

 

Не явились Отлично Хорошо Удовл. Неудов л. 

по
 у

ва
ж

ит
, 

пр
ич

ин
е 

по
 н

еу
ва

ж
. 

пр
ич

ин
е 

К
ол

-в
о 

% 

К
ол

-в
о 

% 

К
ол

-в
о 

% 

К
ол

-в
о 

% 

             

             

             

             

 

 
 

Анализ результатов освоения обучающимися образовательной 



программы в соответствии c требованиями ФГОС ВО 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________ 

 
Анализ результатов государственного экзамена 

__________________________________________________________________ 
(название государственного экзамена) 

Положительные стороны организации процесса сдачи 
государственного экзамена:__________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

Недостатки и замечания, отмеченные членами Государственной 
экзаменационной комиссии:________________________________________  

_____________________________________________________________ 
Сведения о выпускниках, наиболее успешно сдавших государственный 

экзамен:___________________________________________________________ 

Сведения о выпускниках, сдавших государственный экзамен на оценку 
«неудовлетворительно», или не прошедших аттестацию по какой-либо 
причине: ________________________________________________________  
 

Анализ результатов защиты 
выпускных квалификационных работ 

Положительные стороны организации процесса защиты выпускных 
квалификационных работ: _________________________________________  
 

Недостатки и замечания, отмеченные Государственной 
экзаменационной комиссией: _______________________________________  
 

Сведения о выпускниках, наиболее успешно защитивших выпускные 
квалификационные работы:___________________________________________ 

 
Сведения о выпускниках, не защитивших выпускные 

квалификационные работы, или не прошедших государственную итоговую 
аттестацию по какой-либо причине: _________________________________  
 

V. Выявленные недостатки в теоретической и практической 
подготовке обучающихся 

На основании результатов государственной итоговой аттестации 
обучающихся государственная экзаменационная комиссия отметила 
следующие недостатки в теоретической и практической подготовке 



обучающихся: 
- 
-…… 

IV. Рекомендации по совершенствованию качества 
профессиональной подготовки обучающихся в Институте 

На основании результатов государственной итоговой аттестации 
обучающихся государственная экзаменационная комиссия пришла к 
следующему общему заключению: 

- достигнут запланированный уровень результатов освоения 
образовательной программы; 

- уровень подготовки выпускников, прошедших государственную 
итоговую аттестацию соответствует области и задачам 
профессиональной деятельности / объектам и видам профессиональной 
деятельности (оставить нужное в соответствии с ФГОС ВО). 

Рекомендации государственной экзаменационной комиссии по 
совершенствованию качества профессиональной подготовки обучающихся в 
Институте: 

- 
- …… 

 
VII. РЕШЕНИЕ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 
 
Государственная экзаменационная комиссия решила 

нижепоименованным выпускникам, в полном объеме освоившим 
образовательную программу высшего образования, присвоить квалификацию 
 _________ по направлению подготовки ______________________________  
и выдать документ об образовании и о квалификации: 

ДИПЛОМ БАКАЛАВРА  С ОТЛИЧИЕМ: 
1. 
2. 
ДИПЛОМ БАКАЛАВРА: 
1. 
2. 
 

Председатель ГЭК №___   _________ ____________   
                                                                     (подпись)                        (инициалы, фамилия) 

Согласовано: 
          Ректор     _________ Т.Л. Олейник 
                                                                                                                            (подпись) 

 
 
 
 



Приложение № 12 
 

Председателю  
Апелляционной комиссии НЧОУ ВО 
«МИЭПП» 
________________________________________ 

(фамилия, инициалы) 
от обучающегося ___________ курса 
_________________________ формы обучения 

                                           
________________________________________ 

(ФИО полностью, в родительном падеже) 
Проживающего(ей) по адресу (с указанием 
индекса):________________________________
________________________________________ 
Для связи: 
Телефон_________________________ 
E-mail (эл. почта):________________ 
 

 
 
 

Заявление 
 

 
Прошу рассмотреть мою апелляцию___________________________________ 

(о несогласии с оценкой по результатам государственного экзамена; 

__________________________________________________________________ 
о нарушении процедуры проведения государственного аттестационного испытания) 
по направлению подготовки _____________________________ 
__________________________________________________________________ 

(код и наименование направления подготовки) 
Направленность (профиль) образовательной программы__________________ 
_____________________________________________________________________________________________ 
 
Содержание претензии:______________________________________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
 
 
Обучающийся________________/___________________ « ____ » _____________ 20__ г. 
                                           (подпись)              (инициалы, фамилия) 
 
 
Апелляцию принял________________/________________ « ____ » _____________ 20__ г. 
                                                             (подпись) (инициалы, фамилия секретаря ГЭК) 

 

 



Приложение № 13 
Протокол №___ 

рассмотрения апелляции о ______________________________________________________ 
(о несогласии с оценкой по результатам государственного экзамена; о нарушении процедуры проведения государственного 

аттестационного испытания) 
 

«_____» ____________ 20____ года 
 

 
Присутствовали: председатель-степень, звание ФИО 

заместитель председателя-степень, звание ФИО  
члены комиссии, экзаменаторы: степень, звание ФИО 
приглашенные: степень (если есть), звание (если есть) ФИО 

 
Слушали: 
В апелляционную комиссию представлены следующие материалы: 
1. 
2. 
… 
 
Приглашены: 
1. 
2. 
… 
 
Выступили: 
 
Постановили: 
1. 
2. 
… 
 
Решение принято голосованием: 
 
 
Председатель Апелляционной комиссии   ____________ Инициалы, фамилия 
 
Заместитель председателя Апелляционной комиссии    ____________ Инициалы, фамилия 
 
Члены Апелляционной комиссии:    ____________ Инициалы, фамилия 
 
        ____________ Инициалы, фамилия 
 
        ____________ ………. 
С решением Апелляционной комиссии ознакомлен 
 
Обучающийся________________/__________________ « ____ » _____________ 20__ г. 
                            (подпись)              (инициалы, фамилия) 
 
 
 
 
 



Приложение № 14 
АКТ 

об отказе от подписания протокола рассмотрения апелляции 
о____________________________________________________________________________ 

(о несогласии с оценкой по результатам государственного экзамена; о нарушении процедуры проведения государственного 
аттестационного испытания) 

 
«_____» ____________ 20____ года 

 
 
 

Мы, нижеподписавшиеся, комиссия в составе: 
- 
- 
- 
…… 

составили настоящий акт о том, что «___» __________ 20___ г. обучающийся___________ 
_________________________, отказался от подписания Протокола №______ от _________ 
рассмотрения апелляции о ______________________________________________________. 
 
 

Протокол прочитан составителем настоящего акта вслух в присутствии свидетелей. 
 
Свой отказ подписать Протокол обучающийся ________________ мотивировал_____ 

_____________________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
Содержание  акта подтверждается: 
 
Ректор        _________ Т.Л. Олейник 

                                                                     (подпись) 
 
Настоящий акт составил     _________ Инициалы, фамилия 

                                                                       (подпись) 
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